Глава 6. Докладване

Анекс 1 към Приложение 34 към Глава VІ, том І

	ОБОБЩЕНА ИНФОРМАЦИЯ ЗА ДЕЙНОСТТА ПО ВЪТРЕШЕН ОДИТ В  ............................................ /наименование на организацията/ 
ЗА ПЕРИОДА 01.01.20…. г. - 31.12.20.… г.

	Попълва се и се подписва от ръководителя на вътрешния одит

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Наименование на организацията:

	Дата на изготвяне:

	Използвани съкращения:

	РВО - ръководител на вътрешния одит

	ВО - вътрешни одитори

	ЗВО - звено за вътрешен одит

	РО - ръководител на организацията

	ОА - одитен атгажимент

	ЗВОПС - Закон за вътрешния одит в публичния сектор

	МФ - Министерство на финансите

	ЦХЗВО - Централно хармонизиращо звено за вътрешен одит

	І. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ И СТРУКТУРИРАНЕ НА ВЪТРЕШНИЯ ОДИТ 
	Да
	Не
	Брой
	Бележ ки

	1
	Минимална численост на ЗВО, съгласно ЗВОПС
	 
	 
	 
	 

	2
	Утвърдена щатна численост на ЗВО към 31.12.20...г.
	 
	 
	 
	 

	3
	Заети щатни бройки към 31.12.20 ... г.
	 
	 
	 
	 

	4
	 Акт за назначаване на РВО                                                                                                           
 Моля посочете в колона "Бележки" номер и дата на акта за назначаване на РВО - заповед, трудов договор.(в случай, че няма назначен РВО, отбележете в колонка  "не") 
	 
	 
	 
	 

	
	В случаите, когато не е назначен титуляр, моля посочете причините за това и има ли вътрешен акт, с който се възлага изпълнението на функциите на РВО на вътрешен одитор от ЗВО

	5
	Утвърдени длъжностни характеристики за всички длъжности в ЗВО.                           
Ако сте отговорили с "Да", моля посочете в колона "Бележки", кога е извършена последната актуализация на длъжностните характеристики на служителите в ЗВО
	 
	 
	 
	 

	
	Ако сте отговорили с "Не", моля посочете причините за това.

	6
	Подписан Статут на ЗВО                                                                                                                  
Ако сте отговорили с "Да", моля посочете в колона "Бележки" дата на подписване на Статута на ЗВО от ръководителя на организацията
	 
	 
	 
	 

	6.1
	Дата на последната извършена актуализация на Статута на ЗВО
	 
	 
	 
	 

	6.2
	Дата/и на изпращане на копие на Статута в МФ.                                                                  
В колона "Бележки" посочете датата на изпращане на първоначално подписания Статут и дата/и на последваите му актуализации
	 
	 
	 
	 

	7
	Стратегически план за дейността по вътрешен одит                                                                                                                                     Моля посочете в колона "Бележки" дата на утвърждаването на Стратегическия план и дата на последната актуализация   
	 
	 
	 
	 

	8
	 Годишен план за дейността по вътрешен одит за 20.....г.                                                                                                                                               Моля посочете в колона "Бележки" дата на одобряване на Годишния план и дата на последна актуализация   
	 
	 
	 
	 

	9
	План за професионалното обучение и развитие на вътрешните одитори                                                                                                                                                                      Моля посочете в колона "Бележки" датата на одобряването му от ръководителя на организацията 
	 
	 
	 
	 

	10
	Програма за осигуряване на качеството на ЗВО                                                                                         
Моля посочете в колона "Бележки" дата на одобряването й от ръководителя на организацията и дата/и на актуализиране на програмата за осигуряване на качеството  
	 
	 
	 
	 

	10.1
	Брой на извършените вътрешни периодични оценки на качеството
	 
	 
	 
	 

	10.2
	Брой на извършените външни оценки на качеството
	 
	 
	 
	 

	11
	Утвърдени вътрешни правила за дейността по вътрешен одит на ЗВО                                                                                                       Моля посочете в колона "Бележки" дата/и на одобряване и актуализиране на вътрешните правила
	 
	 
	 
	 

	12
	Друга разработена методология, свързана с дейността по вътрешен одит                                                                                                                   Ако сте отговорили с "Да", моля да конкретизирайте в каква област са одобрените от РВО правила:
	 
	 
	 
	 

	ІІ. ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ГОДИШНИЯ ПЛАН ЗА ДЕЙНОСТТА ПО ВЪТРЕШЕН ОДИТ

	А. Одитни ангажименти
	Да
	Не
	Брой
	Бележки

	1.
	Изпълнени одитни ангажименти                                                                                                                                                                   Моля посочете общия брой на одитните ангажименти за даване на увереност и консултиране, изпълнени през отчетния период.
	 
	 
	 
	 

	1.1.
	Одитни ангажименти за даване на увереност (общо т.1.1.2. + т.1.1.3.)
	 
	 
	 
	 

	1.1.1.
	планирани ОА
	 
	 
	 
	 

	1.1.2.
	изпълнени ОА
	 
	 
	 
	 

	1.1.3.
	в процес на изпълнение ОА
	 
	 
	 
	 

	1.2.
	Одитни ангажименти за консултиране (общо т.1.2.2. + т.1.2.3.)
	 
	 
	 
	 

	1.2.1.
	планирани ОА
	 
	 
	 
	 

	1.2.2.
	изпълнени ОА, в т.ч.:
	 
	 
	 
	 

	1.2.3.
	в процес на изпълнение ОА
	 
	 
	 
	 

	 
	Моля посочете какви са причините за актуализирането и неизпълнението на първоначално утвърдения Годишен план                                       (може да посочите повече от един отговор)

	а)
	отказ от назначаване на експерт за одит на специфичнен процес/дейност  
	 
	 
	 
	 

	б)
	намаляване фактическия брой на вътрешните одитори 
	 
	 
	 
	 

	в)
	възложени от ръководството и изпълнени непланирани одитни ангажименти
	 
	 
	 
	 

	г)
	изпълнени непланирани одитни ангажименти
	 
	 
	 
	 

	д)
	използвани повече от планираните дни за стратегическо и годишно планиране
	 
	 
	 
	 

	е)
	използвани повече от планираните дни за изпълнение на отделните одитни ангажименти
	 
	 
	 
	 

	ж)
	използвани повече отпуски и болнични дни от планираните
	 
	 
	 
	 

	з)
	използвани повече дни за административна дейност от планираните
	 
	 
	 
	 

	и)
	използвани повече дни за обучение
	 
	 
	 
	 

	й)
	други (моля посочете ги)
	 
	 
	 
	 

	Б. Фонд работно време
	План (дни)
	Отчет (дни)
	Отклонения (дни)
	Бр. одитори

	2.
	Фонд работно време                                                                                                                                                                                 Моля посочете в колона "Бр. одитори" броя на одиторите, за които са отчетените дни в колона "Отчет"
	 
	 
	 
	 

	2.1.
	Общо работни дни за всички вътрешни одитори в ЗВО
	 
	 
	 
	 

	2.2.
	Отпуски
	 
	 
	 
	 

	2.3.
	Болнични
	 
	 
	 
	 

	2.4.
	Ефективен фонд работно време (т. 2.1. - т. 2.2. - т. 2.3.)
	 
	 
	 
	 

	2.5.
	Общо административни дейности
	 
	 
	 
	 

	2.6.
	Обучение и квалификация
	 
	 
	 
	 

	2.7.
	Изпълнение на одитни ангажименти
	 
	 
	 
	 

	2.8.
	Стратегическо и годишно планиране 
	 
	 
	 
	 

	2.9.
	Други (моля посочете ги)
	 
	 
	 
	 

	В. Професионално обучение и развитие на вътрешния одит
	Да
	Не
	Брой на обученията
	Брой одитори

	3.
	Професионално обучение и развитие на вътрешния одит                                                                                                                              Моля посочете броя на обученията, на които са присъствали вътрешните одитори.                                                                                                                      Едно обучение може да се отнася до няколко от долу изброените области, моля посочете ги.
	 
	 
	 
	 

	3.1.
	Обучения в областта на финансовото управление и контрол, управлението (мениджмънт),управление на риска
	 
	 
	 
	 

	3.2.
	Специализирани обучения по вътрешен одит
	 
	 
	 
	 

	3.2.
	Обучения в областта на обществените поръчки
	 
	 
	 
	 

	3.3.
	Чуждоезиково обучение на вътрешните одитори 
	 
	 
	 
	 

	3.4.
	Обучения по стандартите за управление на качеството
	 
	 
	 
	 

	3.5.
	Обучения в областта на информационните технологии
	 
	 
	 
	 

	3.6. 
	Други обучения:                                                                                                                                                                                          (моля посочете в каква област са обученията) 
	 
	 
	 
	 

	3.7.
	Планирани непроведени обучения и квалификации на вътрешните одитори                                                                                                   Ако сте отговорили с "Да" моля посочете причините за непровеждането на планираните обучения и квалификации на вътрешните одитори.                                                                                                                                                                                                   Може да посочите повече от един отговор.                              
	 
	 
	 
	 

	а)
	недостатъчни финансови ресурси
	 
	 
	 
	 

	б)
	не е разрешено/осигурено от РО участието на вътрешни одитори в планираното обучение
	 
	 
	 
	 

	в)
	неотложни ангажименти на вътрешените одитори
	 
	 
	 
	 

	г)
	участие на вътрешните одитори в непланирани обучения и квалификации 
	 
	 
	 
	 

	д)
	други (моля посочете ги)
	 
	 
	 
	 

	Г. Резултати от изпълнението на одитните ангажименти
	Да
	Не
	Брой
	Бележки

	4.
	Одитирани области:                                                                                                                                                                                        В колона "Брой" посочете общият брой на одитните ангажименти (за увереност и за консултиране), които са извършени в съответната област.                                                                                                                        Един одитен ангажимент може да се отнася до няколко одитирани области.
	 
	 
	 
	 

	4.1.
	Възлагане на обществени поръчки
	 
	 
	 
	 

	4.2.
	Управление на собствеността (държавна/общинска)
	 
	 
	 
	 

	4.3.
	Управление на човешките ресурси
	 
	 
	 
	 

	4.4.
	Управление и изпълнение на програмните бюджети
	 
	 
	 
	 

	4.5.
	Събиране на местни приходи (данъци и такси)
	 
	 
	 
	 

	4.6.
	Хуманитарни дейности (образование, култура, социални дейности) 
	 
	 
	 
	 

	4.7.
	Управление на риска 
	 
	 
	 
	 

	4.8.
	Консултантски ангажименти за участие в разработване на вътрешни правила в организацията и изразяване на становища по проекти на такива правила
	 
	 
	 
	 

	4.9.
	Капиталови разходи и ремонти
	 
	 
	 
	 

	4.10.
	Концесии
	 
	 
	 
	 

	4.11.
	Проекти, финансирани със средства от/по фондове и програми на Европейския съюз
	 
	 
	 
	 

	4.12.
	Информационни системи
	 
	 
	 
	 

	4.13.
	Други (моля посочете ги)
	 
	 
	 
	 

	Д. Съществени констатации
	Да
	Не
	Брой
	Бележки

	5. 
	Съществени констатации, в т.ч.
	 
	 
	 
	 

	5.1.
	Нарушения на нормативни актове
	 
	 
	 
	 

	5.2.
	Идентифицирани индикатори за измами                                                                                                                                                                                     Ако сте отговорили с "Да" посочете случаите на установени индикатори за измами 
	 
	 
	 
	 

	5.3.
	Докладване на установени индикатори за измами:                                                                                                                                                                                                                                                         (посочете начина на докладването им, може да отбележите повече от един отговор)                                                                                                                                  
	 
	 
	 
	 

	а)
	от вътрешен одитор на РВО
	 
	 
	 
	 

	б)
	от РВО на РО
	 
	 
	 
	 

	в)
	от РО на компетентни органи
	 
	 
	 
	 

	г)
	от РВО на компетентните органи
	 
	 
	 
	 

	5.4.
	Компетентни органи, на които са докладвани установени индикатори за измама                                                                                                                 Моля посочете ги в колона "Бележки"
	 
	 
	 
	 

	Е. Препоръки
	Да
	Не
	Брой
	Бележки

	6.
	Препоръки, дадени от ЗВО   
	 
	 
	 
	 

	6.1.
	Общ брой препоръки, в т.ч.:
	 
	 
	 
	 

	6.1.1.
	Препоръки по съществени констатации
	 
	 
	 
	 

	6.2.
	Препоръки приети от ръководството, в т.ч.:
	 
	 
	 
	 

	6.2.1.
	Препоръки по съществени констатации
	 
	 
	 
	 

	6.3.
	Препоръки проследени до 31.12.20...г., в т.ч.:
	 
	 
	 
	 

	6.3.1.
	Препоръки по съществени констатации
	 
	 
	 
	 

	6.4.
	Препоръки, изпълнени от ръководството, в т.ч.:
	 
	 
	 
	 

	6.4.1.
	Препоръки по съществени констатации
	 
	 
	 
	 

	6.5.
	Актуализирани вътрешни правила, в резултат на изпълнени препоръки
	 
	 
	 
	 

	Ж. Друга информация свързана с дейността по вътрешен одит 
	Да
	Не
	Брой
	Бележки

	7.
	Случаи на ограничаване на дейността на ръководителя на вътрешния одит и вътрешените одитори                                                                                                                                      (Моля посочете в колона "Брой" колко такива случаи има, в колона "Бележки" направете кратко описание) 
	 
	 
	 
	 

	8.
	Докладване на ръководителя на организацията адекватността на ресурсите за вътрешен одит                                                                                                                                                                                                          (Моля посочете, в колона "Бележки", по какъв ред и колко често докладвате адекватността на ресурсите за вътрешен одит) 
	 
	 
	 
	 

	ІІІ. ОЦЕНКА НА СЪСТОЯНИЕТО НА ФИНАНСОВОТО УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛ

	ОБЩА ОЦЕНКА НА АДЕКВАТНОСТТА И ЕФЕКТИВНОСТТА НА СИСТЕМИТЕ ЗА ФИНАНСОВО УПРАВЛЕНИЕ И КОНТРОЛ 
	Адекватност
	Ефективност
	Бележки

	9.
	Моля посочете Вашите основни изводи за адекватността и ефективността на системите за финансово управление и контрол в организацията, по отношение на:
	 
	 
	 

	9.1.
	Изпълнение на задачите и постигане на целите
	 
	 
	 

	9.2.
	Идентифициране, оценяване и управление на рисковете от ръководството на организацията
	 
	 
	 

	9.3.
	Съответствие със законодателството, вътрешните актове и договорите
	 
	 
	 

	9.4.
	Надеждност и всеобхватност на финансовата и оперативната информация
	 
	 
	 

	9.5.
	Ефективност, ефикасност и икономичност на дейностите
	 
	 
	 

	9.6.
	Опазване на активите и информацията
	 
	 
	 

	ІV. ПРЕДЛОЖЕНИЯ ЗА РАЗВИТИЕ НА ДЕЙНОСТТА ПО ВЪТРЕШЕН ОДИТ

	Предложения за развитие на дейността по вътрешен одит за следващия отчетен период
	Да
	Не
	Брой
	Бележки

	10.
	Развитие на дейността по вътрешен одит за следващия отчетен период                                                                                                     (може да посочите повече от един отговор)
	 
	 
	 
	 

	10.1.
	Запълване състава на ЗВО
	 
	 
	 
	 

	10.2.
	Увеличаване на числеността на ЗВО
	 
	 
	 
	 

	10.3.
	Подобряване на материалната база
	 
	 
	 
	 

	10.4.
	Повишаване квалификацията на вътрешните одитори в следните области:                                                                                             (може да посочите повече от един отговор)
	 
	 
	 
	 

	а)
	вътрешен одит
	 
	 
	 
	 

	б)
	финансово управление и контрол
	 
	 
	 
	 

	в)
	информационни технологии
	 
	 
	 
	 

	г)
	чужди езици
	 
	 
	 
	 

	д)
	законодателството по обществени поръчки
	 
	 
	 
	 

	10.5.
	Други предложения за развитие на дейността по ВО (моля посочете ги)
	 
	 
	 
	 


Анекс 2 към Приложение 34 към Глава VІ, том І

СПРАВКА

за дейността по вътрешен одит свързана със средства по фондове и програми на Европейския съюз в

 .................................................................................... /наименование на организацията/

 за периода 01.01.20…. г. - 31.12.20.… г.

	
	Дейност
	Брой

	1.
	Одитни ангажименти за даване на увереност (общо ред 1.2 + ред 1.3)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд
	

	
	- Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	1.1.
	- планирани (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд 
	

	
	- Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	1.2.
	- изпълнени (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	1.3.
	- в процес на изпълнение (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	2.
	Одитни ангажименти за консултиране (общо ред  2.2 + ред 2.3)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	2.1.
	- планирани (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	2.2.
	- изпълнени (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	2.3.
	- в процес на изпълнение (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд 
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	3.
	Съществени констатации (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА (общо)
	

	
	в т.ч. нарушения на нормативни актове
	

	
	в т.ч. индикатори за измами 
	

	
	по ФАР (общо)
	

	
	в т.ч. нарушения на нормативни актове
	

	
	в т.ч. индикатори за измами 
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, 
	

	
	в т.ч. Оперативна програма ..........................
	

	
	в т.ч. нарушения на нормативни актове
	

	
	в т.ч. индикатори за измами 
	

	
	
	

	4. 
	Препоръки, дадени от ЗВО (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	4.1.
	Препоръки по съществени констатации (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	4.2.
	Приети от ръководството (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	
	в т.ч. приети от ръководството препоръки по съществени констатации (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	4.3.
	- проследени до 31.12.20.... г. (общо) 
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	
	в т.ч. проследени препоръки по съществени констатации
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	4.4.
	- изпълнени (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	
	в т.ч. изпълнени препоръки по съществени констатации (общо)
	

	
	в т. ч
	

	
	по ИСПА
	

	
	по ФАР
	

	
	Структурни и Кохезионен фонд, в т.ч.
	

	
	Оперативна програма ..........................
	

	
	
	

	
	
	












































































































































































































































